顺德区基层就业补贴业务手册

（原高校毕业生到中小微企业就业补贴）
一、受理范围

（一）补贴对象：

就业时属毕业两年内高校毕业生。

【包括普通高等学校的全日制本专科毕业生，以及全日制和非全日制硕士、博士毕业生。技工院校高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生，获得教育部留学服务中心学历学位认证的国（境）外高校毕业生，机关事业单位编内人员除外】。

（二）补贴条件：

就业时属毕业两年内高校毕业生到中小微企业、个体工商户、社会组织等就业，或到乡镇（街道）、村居社会管理和公共服务岗位就业（含参加政府部门组织的服务基层项目，机关事业单位编内人员除外），签订1年以上期限劳动合同（或服务协议）并按规定缴纳6个月以上社会保险费的，可申请基层就业补贴。                                                                                                                                                                                                                            

备注：

1.毕业2年内：指毕业学年以及以毕业证落款日期为基准，起算2年的特定时间段；

2.律师事务所、会计师事务所参照企业按规定享受该项补贴。劳动者到上述单位就业的，视同到企业就业；

3.本项补贴与高校毕业生基层岗位补贴、公共就业服务岗位补贴不得叠加享受；

4.以创业者身份享受一次性创业资助、租金补贴的，在所创办单位注销前，不得享受该项补贴；

5.补贴对象从事劳务派遣工作的，其参保单位和用工单位应同时符合基层就业条件；

6、分公司不得申请该项就业补贴。
7.补贴业务手册所称“以上”、“以下”、“以内”、“不超过”、“不低于”、“不高于”、“不足”等，均包含本数；

（三）基层社会管理和公共服务岗位目录
	序号
	工作领域
	主要工作内容描述
	岗位名称

	1
	基层人力资源和社会保障管理
	在街道（乡镇）、社区（村）从事公共就业服务、社会保障、劳动关系协调、劳动监察及相关事务等管理服务工作。
	劳动保障协理、人力资源开发协管、劳动关系协调协理、劳动监察协理。

	2
	基层农业服务


	在农村基层从事农业、扶贫开发等公共服务工作。
	村支书（主任）助理、新农村建设指导、农技推广服务、农业信息咨询、乡村科普服务、农业技术指导、乡村扶贫开发。

	3
	基层医疗卫生服务
	在乡镇、村（社区）医疗卫生服务机构、卫生防疫机构、计划生育服务机构等从事医疗、卫生、保健、防疫等辅助性服务工作。
	乡村医疗卫生辅助服务、基层计划生育服务协管、乡村卫生院护理服务、乡村（社区）公共卫生监督协管、乡村（社区）卫生防疫协管、乡村（社区）妇幼保健、社区护士、社区卫生服务。

	4
	基层文化科技服务
	在乡镇（街道）、村（社区）为居民提供文化、科技、体育等公益服务。
	乡村（社区）文化服务、乡村（社区）文化室管理、乡村（社区）文化宣传、乡村（社区）科技服务、乡村（社区）体育服务。

	5
	基层法律服务
	在乡镇（街道）、村（社区）为居民提供从事普法宣传、民事调解等服务工作。
	司法协理、普法宣传、民事调解协理。

	6
	基层民政、托老托幼

助残服务
	在乡镇（街道）、村（社区）从事政府资助的为居民提供社会工作助理、托老、养老、托幼、助残等服务工作。
	民政助理、社区托（助）老服务、社区托幼服务、社区居家养老服务、社区助残服务。

	7
	基层市政管理
	在乡镇（街道）、村（社区）从事政府加强城市公共事业、公共事务管理等辅助性管理工作。 
	道路交通协管、消防安全协管、环境保护协管、城市规划协管、市场协管、流动人口协管、治安维护协管。

	8
	基层公共环境与设施管理维护
	在乡镇（街道）、村（社区）从事公共设施设备管理、养护、清洁、绿化等工作。
	乡村道路维护、乡村水利设施维护、廉租房配套设施维护、社区（村）公共环境绿化、社区公共设施维护、社区（村）公共卫生保洁。

	9
	其他
	各地开发的其他基层社会管理和公共服务岗位。
	社区主任助理、低保协管、残疾工作协管、社区矫正协管等，以及基层机关企事业单位的后勤服务等岗位。


二、补贴标准

3000元/人。
三、设立依据

《广东省人力资源社会保障厅 广东省财政厅关于印发广东省就业创业补贴申请办理指导清单（2021年修订版）的通知》（粤人社规〔2021〕12号）

四、申请材料

（一）符合条件人员基本身份类证明（身份证）,复印件1份；
（二）《高校毕业生到中小微企业就业补贴申请表》原件3份（以省资金系统打印为准）；

（三）中小微企业证明材料（到中小微企业就业的提供）：到中型企业就业的，提供《中小微企业声明函》；到小微企业就业的，提供通过国家市场监督管理总局小微企业名录网（http://xwqy.gsxt.gov.cn/）查询到的小微企业基本信息截图，或提供《中小微企业声明函》；

（四）《毕业证书》（国外毕业证书还要提交学历认证材料），复印件1份。

（五）与基层单位签订的劳动合同复印件1份（因岗位属服务基层项目的，提供服务协议或由用人单位出具书面证明,须体现具体基层工作内容和人员编制情况）。

提示：所提交的复印件统一使用A4纸。

高校毕业生需提前办理《就业创业证》（见文末附件）获取就业创业证号。

五、办理流程

办理时限

 符合条件的人员应于稳定就业（指处于与用人单位依法建立劳动关系并按规定缴纳社会保险费的就业状态）满6个月之日起1年内向就业地公共服务办公室提出补贴申请。

申请流程

 第一步申请人注册登录广东省就业创业专项资金管理信息系统（简称“省资金系统”网址：www.gdhrss.gov.cn/gdjycy）提出申请：

选择“高校毕业生到中小微企业就业补贴”在线申请->登记并提交就业补贴申报信息->打印《高校毕业生到中小微企业就业补贴申请表》3份。

第二步，申请人将申请材料提交所在镇（街）公共服务办公室初审。 

第三步，镇（街道）公共服务办公室受理审核通过后，区民政和人力资源社会保障局审批服务科完成审批后，符合申请条件的送就业促进科办理资金申报手续，报区财政部门审核后，由区政府机关财务核算处将资金分别拨至申请人账户。
《就业创业证》办理指引
一、申请资料

1、提交本人有效身份证件（如身份证/社会保障卡/往内地通行证/居住证）；

2、二寸近照2张；

二、办理流程

线下办理：

申请人持“申请资料”到所在就业地的受理机构提出申请（受理机构办事地址，详见文末“各镇（街）公共服务办公室联系方式指引”）。

受理审核：受理机构受理和审核申请资料。

申办件当场办结。

中小微企业声明函

本企业名称                                    ，社会统一信用代码             ，法人代表          ，身份证号码                       。
现郑重声明如下：
本企业地址                               ，注册资本          万元，属于                 行业，现有从业人员    人。最近一年营业收入为        万元，资产总额         万元。根据《统计上大中小微型企业划分办法》（国统字〔2017〕213号）规定的划分标准，本公司为             （请填写：中型、小型、微型）企业。
二、授权      身份证号码是：                 ，作为本企业办理中小微企业有关事宜的唯一经办人。  
三、本企业承诺：补贴申请过程中提供的材料真实无误，接受财政或审计部门的监督。如发现弄虚作假、恶意欺骗等违规行为，承诺退回补贴资金，承担相应的经济和法律责任，以后不再享有扶持政策资格。
（经办人：       手机号：                 ）
企业名称(盖章)：           
法人代表(签字)：                      
被授权人(签字)：       
日   期：     年     月     日

各镇（街）公共服务办公室联系方式指引

	序号
	单位名称
	电子邮箱
	联系电话
	办公地址

	1
	大良公共服务办公室
	3108587921@qq.com
	29938420
	大良街道县东路38号

	2
	容桂公共服务办公室
	rgrlzyg@shunde.gov.cn
	28379080
	佛山市顺德区容桂街道风华路6号

	3
	勒流公共服务办公室
	193675783@qq.com
	26369721
	勒流街道建设西路182号

	4
	伦教公共服务办公室
	caomengxuan@shunde.gov.cn
	27720583
27720588
	伦教街道新丰路36号

	5
	北滘公共服务办公室
	819954995@qq.com
	26675020
	北滘镇新城区明政路1号

	6
	陈村公共服务办公室
	ccrlzyshbzj@shunde.gov.cn
	23318311
	陈村镇锦绣一路21号陈村镇公共服务办公室

	7
	龙江公共服务办公室
	ljggfwbgs@shunde.gov.cn
	29290031
	龙江镇交通中心南路交通中心一楼

	8
	乐从公共服务办公室
	huangchuwen@shunde.gov.cn
	28331234
	乐从镇兴乐社区兴乐路163号3楼18、19号窗

	9
	杏坛公共服务办公室
	xtgfbrlzy@shunde.gov.cn
	27382378
	杏坛镇建设东一路东5号

	10
	均安公共服务办公室
	1576326975@qq.com
	25589272
	均安镇永安路2号（旧地税大楼3楼）





